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BO LET IN No.

LXI/OM/CRH/BOL/003/2Q26
Santiago de Queretaro, Qro.; 06 de mayo de 2026.

Con fundamento en los articulos 71,72 y 74 de la Ley de los Trabajadores del Estado de Queretaro y el 
articulo 18 del Reglamento de la Comision Mixta de Escalafon del Poder Legislative del Estado de 
Queretaro; en relacion con el articulo 30 del Convenio Laboral que contiene las Condiciones Generales de 
Trabajo de los Trabajadores del Poder Legislative del Estado de Queretaro y el 172 fraccion I de la Ley 
Organica del Poder Legislative del Estado de Queretaro, se comunica al personal de base sindicalizado y 
con categoria inmediata inferior al siguiente puesto vacante, que existe una plaza vacante, con categoria 
de base, adscrita a la Coordinacion de Recursos Materiales de la Oficiah'a Mayor, sujeta a concurso 
escalafonario, con las siguientes caracteristicas:

Puesto: Telefonista

Sueldo Mensual bruto: $23,995.00
Escolaridad: Preparatoria, preferentemente.
Horario: Lunes a viernes de 08:00 a 15:30 boras.

Experiencia y conocimientos: Manejo de conmutador.

Funciones: Operar el conmutador, atendiendo con cortesfa a los usuarios, enlazando las 
llamadas telefonicas a las extensiones solicitadas conforme a los procedimientos 
establecidos.

Brindar el servicio de orientacion a la ciudadama, indicandoles los numeros de 
extension asignados a las diferentes Dependencias de la Legislatura, para realizar 
el enlace telefonico.

En ausencia del vigilante llevar el libro de registros de personas que realizan 
tramites en los inmuebles de la Legislatura.

Apoyar en eventos programados en los salones de la Legislatura.

Auxiliar en la entrega de mensajeria y correspondencia.

Desarrollar aquellas funciones asignadas por el Coordinador de Recursos 
Materiales inherentes al area de su competencia.

Av. Fray Luis de Leon No. 2920.
Utrsm [-..‘llu CenLo Sur C.fJ. 76090 

Santiago de Queretaro, Qro.

www.legislaturaqueretarp.gob.mx
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PROCEDIMIENTO

A) Del registro:

Al personal que cumpla con los requisites deberan asistir a la Coordinacion de Recursos Humanos de la 
Oficialia Mayor del Poder Legislative del Estado de Queretaro, para el llenado de su "Formato desolicitud 
de ingreso a Concurso Escalafonario", o bien a traves de la representante sindical de la Comision Mixta de 
Escalafon del Poder Legislative en un horario de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas; anexando copia 
de comprobante de estudios que corresponda, teniendo un plazo para su registro de 6 dias habiles 
contados a partir de la expedicidn del presente Boletin, asimismo y en atencion a la solicitud del Sindicato1 
para que el dia 08 de mayo del ano en curso sea otorgado el dia a las madres sindicalizadas con motive 
del festejo del dia de las madres, es que se tendra como dia inhabil para fines de este procedimiento, por 
lo que se tendra hasta el 14 de mayo del ano en curso para su debida inscripcion.

B) Del examen:

Los examenes deberan de practicarse posterior al cierre de inscripcion, una vez realizada la revision del 
expediente de personal y su solicitud de inscripcion, debiendo notificar dentro de las cuarenta y ocho 
horas de esta, el dia, bora y lugar indicado el cual no podra serfuera de la sede Legislativa, debiendo ser 
por escrito y practice; tomando en consideracion lo sehalado en el arti'culo 71 de la Ley de los Trabajadores 
del Estado de Queretaro y lo establecido en el 18 del Reglamento de la Comision Mixta de Escalafon del 
Poder Legislative del Estado de Queretaro.

C) De los resultados:

Vencido el plazo de inscripcion, la Comision Mixta de Escalafon del Poder Legislative revisara los 
resultados de los candidates conforme a los factores de evaluacion a que hacen referenda los artnculos 
71 y 75 Ley de los Trabajadores del Estado de Queretaro en relacion con el 18 del Reglamento de la 
Comision Mixta de Escalafon del Poder Legislative del Estado de Queretaro, a efecto de emitir Dictamen 
Favorable a quien haya demostrado el derecho a ocupar el puesto, emitiendo para su efecto el 
nombramiento respective.

1 OFICIO STSPE/0910/2026 Av. Fray Luis de Leon No. 2920. 
Desarrollo Centro Sur. C.p. 76090. 

Santiago de Queretaro, Qro.

www.legislaturaqueretaro.gob.mx
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Notas:
En caso de no existir interesados inscritos o los resultados de la evaluacion no sean favorables para 
ninguno de los aspirantes, se hara del conocimiento del Sindicato para que, a la brevedad posible presente 
ante la Coordinacion de Recursos Humanos, las propuestas de personal que reuna los requisitos del 
puesto.

Cualquier inconformidad o situacion no prevista sera resulta por la Comision Mixta de Escalafbn.

ATENTAMENTE

C. PILAR AIDE HELGUERA ANGELES 
COMISION MIXTA DE ESCALAFON

G. EDUARDO IAS ROMO
OFICIAL MAYOR

(HOJA DE FIRMAS DE BOLETIN LXI/OM/CRH/BOL/OO; ?n?fi

Se errlol
se empieat para referirse a los individuos de ese sexo, sino tambien, en los contextos apropiados, para designar la clase que corresponde a todos los individuos de la 
especie\in'flistinci6n de sexos». Por lo anterior, al expresarnos en masculino generico, estamos refiriendo a hombre y mujer.

un lenguaje induyente y no discriminatorio, redactado en masculino generico, entendiendo este precepto academico como «los sustantivos masculines no solo

Av Pray Luis de Leon No. 2920. 
Desarrollo Centro Sur. C.p. 76090 

Santiago de Queretaro, Qro.

www.legislaturaqueretaro.gob.rnx
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