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Confundamento en los articulos 71,72y 74 de la Ley de los Trabajadores del Estado de Quereg@?%\#e@ﬁculo
18 del Reglamento dela Comisién Mixta de Escalafén del Poder Legislativo del Estado de Q @Qt@ﬁgﬁ%n relacion

con el articulo 30 del Convenio Laboral que contiene las Condiciones Generales de Trabgafé

,\g@@‘s@‘l’rabajadores

del Poder Legislativo del Estado de Querétaro y el 172 fraccion | de la Ley Organlc\a«ﬂglcﬁgﬁer Legislativo del
Estado de Querétaro, se comunica al personal de base sindicalizado y con %&tegﬁn(g&?nmedlata inferior al
siguiente puesto vacante, que existe una plaza vacante, con categoria d&%@ﬁ%@«%dscnta a la Jefatura de
Vigilancia de la Oficialia Mayor, sujeta a concurso escalafonario, con Iasﬁ%ﬂ%g@s caracteristicas:

Puesto:

Encargado de Acceso %Qfo

Sueldo Mensual bruto:

$17,978.10 (Diecisiete mil novecientos Q?g[ﬁ% g\’hcho pesos 10/100 M.N.)

Escolaridad: Preparacion académica o expeneng/ﬁ%@,ﬁ %né\rla de seguridad y vigilancia, secundaria terminada
preferentemente. (\Q,\%" ,\Q,\ &
Horario: Lunes a viernes de 08:00 a &%ﬁ‘ht@@’s

Experiencia y conocimientos:

Manejo de Equipo de&&n{@%ogﬁhmcacmn
Haber laborado porz}io@*eqps 3 afios en puesto de vigilante o de seguridad.

Funciones:

- Controlaré? Q’de peatones, transito y estacionamiento interno del Poder Legislativo,
i

& plblicos, visitantes y en su caso reportar las incidencias al Jefe de Vigilancia.
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reglst&aﬁdg\%@ Programa de “Control de Acceso” las entradas y salidas, para asegurar el
mﬁn@:c@?pego a la normatividad.

@@ll\@?cfa seguridad mediante el Sistema de Circuito Cerrado de Television, observando y
g/étectando situaciones de riesgo, con el fin salvaguardar a los legisladores, servidores

Registrar el ingreso o salida de herramienta y equipo propio o ajeno de la Legislatura,
solicitando a la persona que hace el movimiento entregue el vale de salida dejando
constancia de ello en |a bitacora, para mantener el orden y control de acceso.

Mantener actualizada la bitdcora, registrando el horario de entrega y recepcidén del turno,
anotando fecha, nombre y firma de los que intervienen, asi como los acontecimientos
sobresalientes que se presentaron en dicho turno, con el finde contar con la informaciénen

tiempo y forma.

Realizar rondines de vigilancia cada tres horas en un horario de 8:00 a 15:30 horas,
posteriormente a las 18:00, 0:00, 3:00 y 6:00 horas dentro de las instalaciones del Poder
Legislativo, salve cuando el personal en funciones se encuentre soloen caseta, por lo que se
realizardn a través del Sistema de Circuito Cerrado de Televisién, observando e identificando
los riesgos que puedan originarse, para mantener el orden y en su caso reportar de manera
inmediata a sus superiores jerdrquicos, cualquier anomalia o incidente.

Eungir como Guardia de Seguridad durante las sesiones de Pleno, las comisiones, asi como
los eventos que se realicen dentro de las instalaciones del Recinto Legislativo, organizando y

2024

Ao del Bicentenario
del Poder Legislativo del Estado de Querétaro

www.legislaturaqueretaro.gob.mx

Av. Fray Luis de Leén No. 2920.
Desarrollo Centro Sur. C.p. 76090.
Santiago de Querétaro, Qro.




| LK

= LEGISLATURA =
QUERETARDO

aplicando los dispositivos de seguridad, con el finde mantener el orden y resguardo del bien
inmueble, protegiendo la integridad de los legisladores, servidores publicos y visitantes.

- Recibir la correspondencia, mensajeria y todo tipo de documentacion que no requiere de
oficializar su entrega, en horarios fuera de oficina, salvo que exista alguna jgdicacion
contraria de su jefe inmediato, registrando en una bitacora exclusiva para este ﬁm@)h%o de
documento que se recibe, a quien va dirigido y firma del trabajador a qw%@\ Q\ﬁ\g{{ﬁ'ega,
con la finalidad de llevar un control. e 6‘ fo
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- Apoyar enla elaboracién el calendario de guardias, asignando a Ioé(é\ s de accesoen
las zonas establecidas, conforme a las necesidades y pnorldadg@ﬁgt@ﬂ@ﬁ’as para garantizar
la seguridad y el resguardo de las instalaciones. <\ 0
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- Mantener la Confidencialidad de la informacion qungeogﬁzqg@aentro del desarrollo de sus
actividades. \\V &°
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- Desarrollar aquellas funciones asignadas @\?%Eebde Vigilancia inherentes al area de su
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Al personalque cumpla con los requisitos Qgﬁg&m}mshr ala Coordinacién de Recursos Humanos de la Oficialia
Mayordel Poder Legislativo del Estadgﬁ‘e @uogf%taro parael llenado de su “Formato de solicitud de ingreso a
Concurso Escalafonario”, o bien a m%és@é la representante sindical de la Comision Mixta de Escalafén del
Poder Legislativo en un horario d% l@ng@% viernes de 09:00 a 15:00 horas; anexando copia de comprobante
de estudios que correspondg;b‘?f\eh@@do un plazo para su registro de 6 dias habiles contados a partir de la
expedicion del presente Q\éfaegﬁe porlo que tendran hasta el 08 de noviembre del afio en curso para su debida
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) Delexgnige:

Los gﬂ%@%l&ég deberan de practicarse posterior al cierre de inscripcion, una vez realizada la revision del
e&%@l@r&@ de personal y su solicitud de inscripcidn, debiendo notificar dentro de las cuarenta y ocho horasde
Q%ggﬁ ePdla hora y lugar indicado el cual no podra ser fuera de la sede Legislativa, debiendo ser por escrito y
\gabrat%co tomando en consideracion lo sefialado en el articulo 71 de la Ley de los Trabajadores del Estado de
6‘2‘ \ﬁueretaro y lo establecido en el 18 del Reglamento de la Comisién Mixta de Escalafén del Poder Legislativo del
¥ Estado de Querétaro.

Av. Fray Luis de Leén No. 2920.
Desarrollo Centro Sur. C.p. 76090.
Santiago de Querétaro, Qro.

2024

~ Aio del Bicentenario
del Poder Legislativa del Estado de Querétaro

www.legislaturaqueretaro.gob.mx



STSPE

LA

= LEGISLATURA =
QUERETARDO

C) De los resultados:

Vencido el plazo de inscripcion, la Comisién Mixta de Escalafén del Poder Legislativo revisara los res@tados de
los candidatos conforme a los factores de evaluacién a que hacen referencia los articulos 71 7<§ géy de los
Trabajadores del Estado de Querétaro en relacion con el 18 del Reglamento de la Comision M\dé ErEScaIafon
del Poder Legislativo del Estado de Querétaro, a efecto de emitir Dictamen Favorablea qule}%éy\g@emostrado
el derecho a ocupar el puesto, emitiendo para su efecto el nombramiento respectivo d\ 6\ @Q

. 5 6
Notas: 22 \\o’b \®

En caso de no existir interesados inscritos o los resultados de la evaluacm@r@%oge‘ﬁ favorables para ninguno
de los aspirantes, se hara del conocimiento del Sindicato para que, a&aﬁ@?@&dad posible presente ante la
Coordinacion de Recursos Humanos, las propuestas de personal qu&‘rg@r@%s requisitos del puesto.
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Cualquier inconformidad o situacion no prevista sera regu\ftgz(p\m"*la Comisidn Mixta de Escalafon.
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6@\'& Se emplea un lenguaje incluyente y no discriminatorio, redactado en masculino genérico, entendienda este precepto académico como «los sustantivos masculinos no solo

seemplean para referirse a los individuos de ese sexo, sino también, en los contextos apropiados, para designar laclase que corresponde a todos los individuos dela
especie sin distincian de sexos». Por lo anterior, al expresarnos en masculino genérico, estamos refiriendo a hombre y mujer.
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