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Santiago de Querétaro, Qro., 16 de febrero de 2026. Q/\@(’x\;o;\«\& .
Con fundamento en los articulos 71,72 y 74 de la Ley de los Trabajadores del Estado de Quereta@%@@@ﬁculo
18 del Reglamento de la Comision Mixta de Escalafon del Poder Legislativo del Estado de Que(@‘t%r@ e‘r‘?relauon
con el articulo 30 del Convenio Laboral que contiene las Condiciones Generales de Trabagp“qﬁqs‘?fra bajadores
del Poder Legislativo del Estado de Querétaro y el 172 fraccion | de la Ley Orgamcap@lgb@q&%r Legislativo del
Estado de Querétaro, se comunica al personal de base sindicalizado y con %gfé’g&é@?finmediata inferior al
siguiente puesto vacante, que existe una plaza vacante, con categoria g&“ga?%&%\dscrlta a la Jefatura de

Vigilancia de la Oficialia Mayor, sujeta a concurso escalafonario, con Ia&ﬁ&n\%\g‘&s caracteristicas:

Puesto: Encargado de Acceso R ({\;\\1,'0
< o SRR\
Sueldo Mensual bruto: $19,028.10 (Diecinueve mil vemteocfg}@%&go% 167100 M.N.)
Escolaridad: Preparacion académica o experlg?a%@%?wéﬁétena de seguridad y vigilancia, secundaria terminada
preferentemente. <\\° R (\Q,O“
Horario: Lunes a viernes de 08'(%&% ;@i@oras
Experiencia y conocimientos: Manejo de Equ|pg@% Rfrﬁgjd?omumcamon

Haber Iabora.g& cb‘z‘l%p?enos 3 afios en puesto de vigilante o de seguridad.

Funciones: - Coné@o(tqp\gl@%ceso de peatones, transito y estacionamiento interno del Poder Legislativo,
(\e\gs\tvémaaé\en el Programa de “Control de Acceso” las entradas y salidas, para asegurar el
oéxégeﬁ\;@&con apego a la normatividad.

AR %Q’
A O
60&\?*&‘\«5”-(\Q\.ﬁgllar la seguridad mediante el Sistema de Circuito Cerrado de Television, observando y
QQ"}Q\Q%,&{% detectando situaciones de riesgo, con el fin salvaguardar a los legisladores, servidores
K\p\ov\\\oe@o publicos, visitantes y en su caso reportar las incidencias al Jefe de Vigilancia.
D >R
NS . ] . . . :
ea\\,bo Ay - Registrar el ingreso o salida de herramienta y equipo propio o ajeno de la Legislatura,
N & a, 2 . -
@5‘6@9\{) o solicitando a la persona que hace el movimiento entregue el vale de salida dejando
W . .
Y o F constancia de ello en la bitdcora, para mantener el orden y control de acceso.
Q¥ O o f
o g <
QI
> & P . " . . L.
i QOQ‘\/Q,A - Mantener actualizada la bitacora, registrando el horario de entrega y recepcion del turno,
69’68\’0 anotando fecha, nombre y firma de los que intervienen, asi como los acontecimientos

sobresalientes que se presentaron en dicho turno, con el fin de contar con la informacién en
tiempo y forma.

- Realizar rondines de vigilancia cada tres horas en un horario de 8:00 a 15:30 horas,
posteriormente a las 18:00, 0:00, 3:00 y 6:00 horas dentro de las instalaciones del Poder
Legislativo, salvo cuando el personal en funciones se encuentre solo en caseta, por lo que se
realizaran a traveés del Sistema de Circuito Cerrado de Television, observando e identificando
los riesgos que puedan originarse, para mantener el orden y en su caso reportar de manera
inmediata a sus superiores jerarquicos, cualquier anomalia o incidente,
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- Fungir como Guardia de Seguridad durante las sesiones de Pleno, las comisiones, asi como
los eventos que se realicen dentro de las instalaciones del Recinto Legislativo, organizando y
aplicando los dispositivos de seguridad, con el fin de mantener el orden y resguardo del bien
inmueble, protegiendo la integridad de los legisladores, servidores publicos y visitantes.

éO

- Recibir la correspondencia, mensajeria y todo tipo de documentacién que no re\qﬁaeg@ d\g\??
oficializar su entrega, en horarios fuera de oficina, salvo que exista a gura,éB &Qﬁcgaon
contraria de su jefe inmediato, registrando en una bitdcora exclusiva para M@po de
documento que se recibe, a quien va dirigido y firma del trabajador a\dhlgﬁ» s%oié entrega,
con la finalidad de llevar un control. @6\9 ® 00\@

S ~'& 2
- Apoyar en la elaboracién el calendario de guardias, asignang@'ba\?\l;}% %,tﬁ\g\rgados de acceso en

las zonas establecidas, conforme a las necesidades y prigﬁﬁa@esg‘&ectadas para garantizar
la seguridad y el resguardo de las instalaciones. c}\'ﬁo\‘o

- Mantener la Confidencialidad de la |nformagq©91 @u%&é@nmca dentro del desarrollo de sus
actividades. ée,

- Desarrollar aguellas funciones asigh: dﬁs el Jefe de Vigilancia inherentes al area de su
q % EN g

competencia. \/Q (\e&’ &2
\0 «&Qe‘

A) Del registro: o 60
N \’\\O \)\e
Al personal que cumpla con los rg@:e‘l? eberan asistir a la Coordinacion de Recursos Humanos de la Oficialia
Mayor del Poder Leglslahv%dég&iga"o de Querétaro, para el llenado de su “Formato de solicitud de ingreso a
Concurso Esca!afonano c&‘ b@ég\% través de la representante sindical de la Comision Mixta de Escalafon del
Poder Legislativo en M@s&aﬂo de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas; anexando copia de comprobante
de estudios que <@9:'\r\fz“f@a’éﬁ1da teniendo un plazo para su registro de 6 dias habiles contados a partir de la
expedicion dg&x\%@%&@te Boletin, por lo que tendran hasta el 23 de febrero del afio en curso para su debida
mscnpcmrfoe o
0

Los examenes deberan de practicarse posterior al cierre de inscripcion, una vez realizada la revision del
expediente de personal y su solicitud de inscripcion, debiendo notificar dentro de las cuarenta y ocho horas de
esta, el dia, hora y lugar indicado el cual no podra ser fuera de la sede Legislativa, debiendo ser por escrito y
practico; tomando en consideracion lo sefialado en el articulo 71 de la Ley de los Trabajadores del Estado de
Querétaro y lo establecido en el 18 del Reglamento de la Comision Mixta de Escalafon del Poder Legislativo del
Estado de Querétaro.
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C) De los resultados: o i
) ultados @m\é‘
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Vencido el plazo de inscripcion, la Comision Mixta de Escalafon del Poder Legislativo rewsargd%s,?%&iﬁados de
los candidatos conforme a los factores de evaluacion a que hacen referencia los arncg&@‘gg‘f gb‘?S Ley de los
Trabajadores del Estado de Querétaro en relacion con el 18 del Reglamento de la Coﬁﬁ&é}%@imta de Escalafén
del Poder Legislativo del Estado de Querétaro, a efecto de emitir Dictamen Favogéﬁ?@t\g gﬁ’len haya demostrado
el derecho a ocupar el puesto, emitiendo para su efecto el nombramiento re@ﬁ
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Notas: /\@5\ 60 N
® V@

En caso de no existir interesados inscritos o los resultados de J,a/?\@@\}yé&on no sean favorables para ninguno

de los aspirantes, se harad del conocimiento del Smdlcatogrp%‘g@qw% a la brevedad posible presente ante la

Coordinacion de Recursos Humanos, las propuestas decp%géb@?que retina los requisitos del puesto.
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Cualquier inconformidad o situacién no p@?ﬁﬁ,@a &é?a resulta por la Comision Mixta de Escalafén.
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Se emplea un lenguaje incluyente y no discriminatorio, redactado en masculino genérico, entendiendo este precepto académico como «los sustantivos masculinos no solo
se emplean para referirse a los individuos de ese sexa, sino también, en los contextos apropiados, para designar la clase que carresponde a tados los individuos de la
especie sin distincion de sexos». Por lo anterior, al expresarnos en masculino genérico, estamos refiriendo a hombre y mujer.
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