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Sistema de Control de Asunto:

Mauricio Kuri Gonzélez, Gobernador del Estado de Querétaro, en ejercicio de la facultad

que me confiere lo dispuest
Estado Libre y Soberano de
la Iniciativa de Ley de Entreg
lo siguiente:

1. Que al igual que el marco
la administracién publica, s
presentan en el servicio publ

2. Que una de esas circunsta

b en el articulo 18, fraccion | de la Constitucién Politica del
Querétaro, someto a la consideracion de esa H. Legislatura,
a Recepcion del Estado de Querétaro, la cual se sustenta en

Exposicion de motivos

normativo que rige en la entidad federativa, la actividad de
empre es dindmica derivado de las circunstancias que se
ico.

ncias, la constituyen los procesos de entrega recepcion cuya

responde a los servidores publicos comprendidos desde los
utivo, Legislativo y Judicial, los ayuntamientos, las entidades
vales, los organismos publicos auténomos, hasta el nivel
a jefe de departamento o sus equivalentes y a los demas

obligacién de atender le cor
titulares de los Poderes Ejec
paraestatales y paramunicig
jerérquico correspondiente

servidores publicos que por

el proceso de entrega recepc¢

3. Que en nuestra entidad
regulado por la Ley de Ent

la naturaleza e importancia de sus funciones deban realizar
ion.

federativa, el proceso de entrega recepcion se encuentra
rega Recepcién del Estado de Querétaro, publicada en el

o del Estado “La Sombra de Arteaga” el 20 de marzo del afio
mientos para la Entrega Recepcidon Administrativa del Poder
-étaro, publicados en el mismo medio de difusion oficial el 23
ormados a su vez con fecha 4 de junio del afio 2021, y el
=n los Lineamientos para el proceso de entrega, en caso de

Periddico Oficial de Gobiern
2009; asi como por los Linea
Ejecutivo del Estado de Que
de mayo del afio 2014, refe

Acuerdo por el que se emits
que una dependencia o entid
0 que una unidad administra
fecha de publicacién el 26 d

4. Que la ley que regula el g
desde hace mas de 16 afios

ad, sea sustituida por un organismo constitucional autonomo
tiva pase a formar parte de otra dependencia o entidad, con

e mayo del afio 2016.

roceso de entrega recepcién, no ha tenido ninguna reforma
; a pesar de la multiplicidad de circunstancias novedosas y
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ordenamientos complementa

rios emitidos por parte del Poder Ejecutivo estatal, como son

la desaparicién de unidades administrativas que dan lugar a la creacion de nuevas

dependencias o entidades; e

traspaso de funciones de un cargo o puesto determinado a

favor de uno o més cargos dentro de una misma entidad o inclusive de una dependencia

diversa.

5. Que en atencién a lo a
correspondiente a esta activ
proceso de entrega recepcio

6. Que es objeto de esta Ley
personas servidoras publicas
las sustituyan de manera te
recursos humanos, materi
proyectos, acciones y demas

nterior, resulta necesario actualizar el marco normativo
dad medular de toda administracién publica, como lo es el
n, y dotar a este de una mayor claridad y seguridad juridica.

establecer las normas generales conforme a las cuales, las
identificadas como sujetos obligados, entregaran a quienes
>mporal o definitiva en su empleo, cargo o comision, los
ales, financieros, documentacion, asuntos, programas,
informacion generada en el ejercicio de sus funciones.

7. Que este nuevo ordenamiento legal, tiene como finalidad, garantizar la continuidad en

la prestacion del servicio pu
rendicién de cuentas en el e

blico, asi como promover y fortalecer la transparencia y la
jercicio de los recursos financieros, humanos y materiales,

por parte de las personas servidoras publicas en su caracter de sujetos obligados.

8. Que entre algunas de las
encuentran el tratamiento en

situaciones que se regulan en este nuevo ordenamiento, se
capitulos especificos, de los procesos de entrega recepcion

ordinario y constitucional, éste ultimo con el sefialamiento del acto con el que da inicio;
el establecimiento y desarrollo de las fases preparativa, informativa y formalizacion; asi

como la conformacion de las

9. Que se mantienen y actu
publicas entrante y saliente;

comisiones de entrega y receptora.

alizan las obligaciones a cargo de las personas servidoras
de los titulares de las unidades de apoyo administrativo; de

la Secretaria de la Contralorfa y de los érganos internos de control, a fin de armonizar el

contenido de esta ley
anticorrupcién, publicadas €
2015 y las subsecuentes

con las reformas constitucionales en materia
n el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 27 de mayo de
leyes secundarias quedan vida al Sistema Nacional

Anticorrupcién, publicadas el 18 de julio de 2016 en el mismo medio de difusién oficial.
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10. Que, como uno de los

aspectos a resaltar, es que se establece en este nuevo

ordenamiento, el sefialamiento de la supletoriedad de la Ley de Procedimientos
Administrativos y el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Querétaro.

11. Que se reconoce al sistema para la entrega recepcién (SER) como el medio electrénico
utilizado por el Poder Ejecutivo para realizar el proceso de entrega recepcion; su

desarrollo, implementacion

Contraloria, a cuyo efecto, l¢

referido medio digital.

Por lo expuesto, someto a la
Estado de Querétaro, la sigu

INICIATIVA DE LEY DE

Articulo Unico. Se expide la
quedar como sigue:

LEY DE ENTRE

Articulo 1. La presente ley e
Querétaro, tiene por objeto
personas servidoras publica
presente ley, entregaran a q
empleo, cargo o comis
documentacién, asuntos, pr
en el ejercicio de sus funcior

Articulo 2. Son fines de la pr

y administracién estard a cargo de la Secretaria de la
bs entes publicos podrdn convenir con ésta la utilizacion del

consideracién de esta H. Sexagésima Primera Legislatura del
ente:

ENTREGA RECEPCION DEL ESTADO DE QUERETARO

Ley de Entrega Recepcion del Estado de Querétaro, para

GA RECEPCION DEL ESTADO DE QUERETARO

Titulo Primero
Disposiciones generales

Capitulo Unico
Objeto y ambito de aplicacion

s de orden publico y observancia obligatoria en el Estado de
establecer las normas generales conforme a las cuales, las
ys identificadas como sujetos obligados en términos de la
uienes las sustituyan de manera temporal o definitiva en su
ién, los recursos humanos, materiales, financieros,
bgramas, proyectos, acciones y demas informacion generada
1es.

esente ley:
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I. Establecer las disposiciones necesarias para que los sujetos obligados, realicen el
proceso de entrega recepcidn de manera ordenada, eficiente, transparente, confiable,

oportuna y homogénea;

Il. Promover y fortalecer

gubernamental a nivel institu

lo individual;

la transparencia y rendicién de cuentas en la gestion
cional y en el actuar de las personas servidoras publicas en

IIl. Documentar y dar certeza juridica a la transmisién y resguardo del patrimonio publico
e informacion generada por eFl ente publico o unidad administrativa a cargo de la persona

servidora publica saliente;

IV. Coadyuvar a la continuidad en el servicio publico y la gestién gubernamental de los

asuntos, programas, proyect

o0s, acciones y demas compromisos institucionales, posterior

a la conclusién de una administracién o de un empleo, cargo o comision; y

V. Establecer las obligacions

entrega recepcion.
Articulo 3. Para los efectos

I. Aclaraciones: La respuest
cuestionamientos realizados
la revision de los recursos
programas, proyectos, accic
recepcion;

Il. Acta de entrega recepcid
recepcién de los recursos F
informacién y demas concep

I1l. Comision de Entrega: El ¢
de informacién y coordinaci

>s de los sujetos obligados que participan en el proceso de

de esta ley, en singular o plural se entendera por:

ta emitida por la persona servidora publica saliente a los
por la persona servidora publica entrante y que derivan de
humanos, materiales, financieros, documentacion, asuntos,
nes y demds informacién que forma parte de una entrega

5n: El documento mediante el cual se formaliza la entrega

yumanos, materiales, financieros, documentacion, asuntos,

tos que establezca la presente ley;

srupo de personas que tiene las funciones de enlace, entrega
5n con la comisidn receptora, dentro del proceso de entrega

recepcion constitucional, que es designado por el titular del ente publico saliente;

IV. Comisién receptora: El g
electo o designado, que tien

srupo de personas designadas por el titular del ente publico
en las funciones de enlace, recepcidn, revision y vinculacion,

2
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para llevar a cabo el procesc
servidora publica entrante;

) de entrega recepcion constitucional en apoyo a la persona

V. Cuestionamientos: Los rea
versar  respecto de
documentacion, asuntos, pra

lizados por la persona servidora publica entrante, que deben
los recursos humanos, materiales, financieros,
gramas, proyectos, acciones y demas informacion recibida.

r respecto de los actos u omisiones que en el desempefio de
sién, hayan afectado la legalidad, honradez, lealtad,
2| servicio publico. De ser el caso, debera denunciarse de
idad aplicable.

Los cuales no deberan versa
su empleo, cargo o com
imparcialidad y eficiencia d¢
conformidad con la normativ

endencias y drganos que integran la administracion publica
5 Ejecutivo, Legislativo y Judicial, los ayuntamientos, los
auténomos, todos del Estado de Querétaro;

VI. Dependencias: A las dep
centralizada de los poderes
organismos constitucionales

eres Ejecutivo, Legislativo y Judicial, los ayuntamientos, los
auténomos, todos del Estado de Querétaro; entidades de la
Ly municipal previstas en la Ley de la Administracion Publica
erétaroy la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro;

VII. Entes publicos: Los pods
organismos constitucionales
administracion publica estats
Paraestatal del Estado de Qu

VIII. Entidades: Las sefialadas en la Ley de la Administracién Publica Paraestatal del

Estado de Querétaro y la Ley

Xl. Firma Electrénica Avan
identificacidon del firmante,
control, de manera que esta

Orgénica Municipal del Estado de Querétaro;

zada: El conjunto de datos y caracteres que permite la

que ha sido creada por medios digitales bajo su exclusivo

vinculada Unicamente al mismo y a los datos a los que se

»a detectable cualquier modificacion ulterior de éstos, la cual
juridicos que la firma autdgrafa y que se emite por la Unidad
sy de Firma Electrénica Avanzada del Estado de Querétaro;

refiere, lo que permite que se
produce los mismos efectos
Certificadora que prevé la L¢

X. Ley: La Ley de Entrega Recepcién del Estado de Querétaro;

lamientos efectuados por la Secretaria o el érgano interno de
jos de la supervisién en la integracion de la informacion y
pora en el proceso de entrega recepcion, o de la omision de
sefialado en la presente ley;

XlI. Observaciones: Los sefia
control competente, derivag
documentacion que se incor|
incorporarla, conforme a lo

\
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trol: Las unidades administrativas a cargo de promover,
funcionamiento del control interno en los entes publicos,
leyes, competentes para aplicar las leyes en materia de
ersonas servidoras publicas, independientemente de la

Xll. Organo Interno de Con
evaluar y fortalecer el buen
conforme a sus respectivas
responsabilidades de las ¢
denominacién que se le dé;

Xlll. Persona servidora publica entrante: Aquella que recibe los recursos humanos,
materiales, financieros, documentacién, asuntos, programas, proyectos, acciones y
demas informacién de una unidad administrativa o ente publico;

lica saliente: Persona servidora publica que se encuentra
obligada a realizar el proceso de entrega recepcion; quien deberé entregar los asuntos,
informacién y recursos humanos, materiales y financieros de caracter oficial que
estuvieron bajo su responsabilidad o resguardo, independientemente de la causa que dé
origen a la separacién del empleo, cargo o comision;

XIV. Persona servidora pub

XV. Recursos publicos: Los recursos humanos, financieros, materiales o de cualquier otro
tipo con los que cuentan los entes publicos, para el cumplimiento de sus funciones; o
aquellos que tengan asignadas las personas servidoras publicas adscritas a las mismas
para ejercer sus facultades;

XVI. Secretaria: La Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de

Querétaro;

XVII. SER: Sistema para la Entrega Recepcion, que es el medio electrénico utilizado para
la captura, transferencia y administracion de la informacidn y que se constituye como una
herramienta que podrén utilizar las personas servidoras publicas identificadas como
sujetos obligados para realjzar el proceso de entrega recepcién administrativa en los

entes publicos;

XVIII. Sujetos obligados: Las
entidades y unidades admini
en los términos establecidos

XIX. Unidad administrativa.
publico o puestos adscritos

personas servidoras publicas adscritas a las dependencias,
strativas, que participan en el proceso de entrega recepcion,
en el articulo 6 de la presente ley;

Area perteneciente a la estructura organizacional de un ente

a éste que serd motivo de la entrega recepcion, y

e
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XX. Unidades de apoyo administrativo o su equivalente: Areas de administracién de los
recursos humanos, materiales y financieros de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo y sus homélogas en los demas entes publicos.

Articulo 4. La entrega recepcion es un proceso administrativo de interés publico, de
cumplimiento obligatorio y formal mediante el cual, la persona servidora publica saliente
entrega a la persona servidora publica entrante, los recursos humanos, materiales,
financieros, documentacién, asuntos, programas, proyectos, acciones y demas

informacién, con la finalid
seguimiento a sus actividade

Articulo 5. Conforme a lo dis
siguientes:

l.
constitucional, y

ad de que éste se encuentre en posibilidades de dar
s y garantizar la continuidad de la funcidn publica.

puesto en la presente ley, son tipos de entrega recepcion los

Entrega recepcion constitucional. La que se realiza al término e inicio de un ejercicio

Il. Entrega recepcion ordinaria. Es aquella que se efectuara en los siguientes casos:

sujetos obligados, por causas distintas al término e inicio de
eban separarse de manera definitiva de su empleo, cargo o

a) En el supuesto donde los
un ejercicio constitucional, d
comision;

una sancién, incapacidad temporal o licencia por tiempo
alquier otra causa similar, deban ausentarse del ejercicio de
gados por un tiempo mayor a cuarenta dias habiles;

b) Cuando con motivo de
definido o indefinido o por cu
sus funciones los sujetos obl

c) Ante la transferencia total o parcial, redistribucién o reasignacion de las atribuciones,
funciones y recursos publicos de las dependencias o unidades administrativas que tienen
a su cargo los sujetos obligados, y

la creacién, liquidacién, extincién, fusion, disolucion,
o cualquier otro acto juridico andlogo respecto de
la administracién publica estatal o municipal, de cualquiera
bien, sus atribuciones, funciones y recursos publicos se

d) Cuando se determine
sustitucién, incorporacion
dependencias o entidades de
de los sujetos obligados o

o

Lo




transfieran, redistribuyan o r

obligado o inclusive uno dive

En los casos previstos en los

titulares del organismo, entid

servidoras publicas que és
exclusiva de los titulares de |

easignen total o parcialmente; ya sea entre el propio sujeto
rso.

incisos c) y d), la entrega recepcién se formalizara entre los
ad o dependencia de los entes publicos o por las personas
tos designen para tales efectos, siendo responsabilidad
as unidades administrativas o sus homdélogas la informacion

proporcionada al referido proceso.

ados de la presente ley, las personas servidoras publicas
r y hasta el nivel jerdrquico de jefe de departamento o su
entes publicos:

Articulo 6. Son sujetos oblig
comprendidas desde el titule
equivalente, de los siguientes

I. Del Poder Ejecutivo del Estado;

Il. Del Poder Judicial del Estz
Ill. Del Poder Legislativo del
IV. De los ayuntamientos de

V. De las entidades de la adr
de la Administracion Public:
Municipal del Estado de Que

VI. De los organismos constit

Las personas titulares de |
homélogas en los demas e
competencia, las personas se
funciones publicas, quedarar
jerarquia no se le identifiq
informada a las unidades de
conducto y mediante oficio,
como a la Secretaria o a
conocimiento.

ado;
Estado;
os municipios del Estado;

ninistracion publica estatal y municipal, en términos de Ley
5 Paraestatal del Estado de Querétaro y la Ley Organica
rétaro, y

ucionales autonomos.

os dependencias y entidades del Poder Ejecutivo y sus
ntes publicos, determinardn en sus respectivas dreas de
rvidoras publicas que por la naturaleza e importancia de sus
1 sujetos a las disposiciones de esta ley, aun y cuando por su
ue como sujeto obligado; determinacion que debera ser
apoyo administrativo o equivalente, a efecto de que, por su
se le notifique a la persona servidora publica respectiva, asi
| Organo Interno de Control correspondiente, para su

Z?
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Articulo 7. La Secretaria, los

érganos internos de control del Poder Legislativo, Judicial,

los organismos publicos autdnomos y los ayuntamientos de los municipios del Estado, en

el &mbito de su competencia

podréan emitir lineamientos, guias, y manuales, determinar

y autorizar formatos, asi como regular la utilizacién de medios electrénicos para la
entrega de informacién que facilite su manejo.

Titulo Segundo

Del procedimiento de entrega recepcion

Capitulo Primero

De la preparacién del proceso de entrega recepcion

Articulo 8. A partir de la sepa

publica saliente, por cualqui

jerdrquico designara a la per

raciéon del empleo, cargo o comision de la persona servidora
era que sea la causa, la persona identificada como superior
sona servidora publica entrante, en un término no mayor a

cinco dias habiles, ddndose aviso inmediato a la Secretaria u Organo Interno de Control
competente. Ante la falta de titular de un ente publico, se estara a lo dispuesto en la

presente ley y demas normat

Articulo 9. La persona que €

ividad y reglamentacion interna.

ntrard en funciones en sustituciéon de la persona servidora

publica saliente, dentro de un proceso ordinario de entrega recepcion, deberd desarrollar
las actividades previas al cambio administrativo, lo que implica el conocimiento de:

I. Elsignificado y los alcances del procedimiento de entrega recepcion;

Il. Lo que en términos de la |

Ill. Las obligaciones y func
entrega recepcion;

IV. El marco normativo que
cargo;

V. Realizar los tramites ref
caso de resultar necesaria p

ey debe recibir al momento del cambio;

ones que debe cumplir con motivo del procedimiento de

incida en el desarrollo de la actividad publica inherente al

cerentes a la obtencidn de su firma electrénica avanzada, en
ara la formalizacién del proceso de entrega recepcion;
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)E

VI. Los aspectos principales
desarrollar, y

VII. Las demas previstas en

Articulo 10. Los sujetos oblig
al inicio como al término de
demas normatividad aplicable.

El sujeto obligado que, sin ca
el proceso de entrega recepc
con el régimen de responsab

aplicables.

Articulo 11. La persona serv
comisién estara obligada a ct

l.
siguientes a la separacion de

Il. Preparar la informacion da
referird a la funcion que de
humanos, materiales y finang

I1l. Dar cuenta de

documentacion, asuntos, pro
en el ejercicio de sus func

correspondientes, ademas d

IV. Atender en los plazos s

competente, las observacion

V. Acudir de manera persona
de Control competente, tant

Realizar el proceso de ent

que implica el manejo de la actividad del servicio publico a

esta ley y otras disposiciones juridicas aplicables.

Capitulo Segundo
De las obligaciones

ados deberén realizar el proceso de entrega recepcion tanto
su encargo, en los términos que sefiala la presente ley y

()

usa justificada deje de cumplir la obligacion de participar en
idn, serd responsable administrativamente, de conformidad
ilidades de los servidores publicos y demas ordenamientos

idora publica saliente, al separarse de su empleo, cargo o
ymplir lo siguiente:

rega recepcién ordinario, dentro de los quince dias habiles
| puesto, cargo o comision;

cumental que seré objeto de la entrega recepcidn, la cual se
sarrolld, asi como al resguardo de los asuntos y recursos
ieros que estuvieron bajo su responsabilidad;

los recursos humanos, materiales, financieros,
gramas, proyectos, acciones y demés informacion generada
iones dentro de la administracién de los entes publicos
el estado en que éstos se encuentran;

efialados por la Secretaria o el Organo Interno de Control
es que se formulen;

1| el dia y hora que sefiale la Secretaria o el Organo Interno
o a la firma del acta de entrega recepcién, como a aquella
— )

C__os
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gue en su caso se realice co
publica entrante;

VI. Realizar las aclaracione
procedimiento sefialado en |3

VII. Los sujetos obligados qu
resulte aplicable, asi como in
a los mecanismos habilitados

VIIl. Seréa responsabilidad e
integridad, legalidad, soports
de los procesos de entrega
articulo 5 de la presente ley,

IX. Las demas previstas en es

Los sujetos obligados que

n motivo de aclaraciones que solicite la persona servidora

s que le sean requeridas, en el plazo y conforme al
presente ley y demds normatividad aplicable;

e utilicen el SER, deberan registrar la informacién que les
dicar aquella que no lo sea y proceder a su firma, conforme
en dicho sistema;

xclusiva de los servidores publicos salientes, la veracidad,
> y confiabilidad de la informacién que se rinda con motivo
recepcion constitucional u ordinaria que se prevén en el
con sus respectivos anexos, y

ta ley y otras disposiciones juridicas que resulten aplicables.

conformen la estructura organizacional de la unidad

administrativa sujeta a entrega recepcion y aquellos que intervengan por la importancia

de sus funciones, tendran |
saliente.

Articulo 12. La persona servi
ley, debera:

I. Exhibir ante las unidades
no inhabilitacion que expide

recepcion;

Il. Brindar a la persona servi

informacién requerida a efect

por lo que deberd evitar el
relevante y necesaria para el

Ill. Realizar la revision de la

entrega recepcion, ante la pr

as mismas obligaciones que la persona servidora publica

dora publica entrante, ademas de lo previsto en la presente

de apoyo administrativo o su equivalente, la constancia de
la Secretaria, previo a la lectura y firma del acta de entrega

dora publica saliente, todas las facilidades para integrar la
o de dar cumplimiento a su obligacién de entrega recepcion;
dilatar, obstaculizar, limitar o negar informacion que sea
desarrollo de tal proceso de entrega recepcion;

informacién que se pone a su disposicién, con motivo de la
-esencia de inconsistencias en el contenido de ésta, deberd
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agotar el procedimiento de aclaraciones dentro de un plazo de quince dias habiles
siguientes a la firma del acta|de entrega recepcion;

(

IV. Acudir de manera personal el dia y hora que sefiale la Secretaria o el Organo Interno
de Control competente, tanto a la firma del acta de entrega recepcién, como a aquella
que en su caso se realice con motivo de aclaraciones que solicite la persona servidora
publica entrante;

V. Entregar al personal de la Secretaria o al Organo Interno de Control correspondiente,
copia certificada del nombramiento, designacién, oficio de comisién o su similar segun
corresponda, asi como una identificacion oficial vigente con fotografia, y

VI. Las demés previstas en esta ley y otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 13. Los superiores jerarquicos en las dependencias y entidades o equivalentes en
los entes publicos de la administracién publica estatal y municipal, con relacion a los
procesos de entrega recepcion, tendrén las siguientes atribuciones:

I. Dar cumplimiento en tiempo y forma, en el &mbito de su competencia, a los procesos
de entrega recepcion, de conformidad con lo establecido en esta ley, sus lineamientos y

demas normatividad aplicable;

Il. Difundir al personal a su cargo, las disposiciones que regulen el proceso de entrega
recepcion, instruyendo y vigilando su cumplimiento;

Il. Designar y supervisar a|los enlaces, quienes realizaran las actividades operativas
necesarias para la instrumentacion de la entrega recepcién constitucional;

IV. Designar a la persona servidora publica entrante, cuando asi corresponda, y
V. Las demés previstas en esta ley y otras disposiciones juridicas aplicables.

En los casos de los demas entes publicos, se estarad a lo sefialado en la Constitucion
Politica del Estado Libre y Saberano de Querétaro.
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Articulo 14. Las personas
equivalente, con relacion a
atribuciones:

I. Dar aviso formal de la s
Secretarfa o al Organo Intern

Il. Asistir a las reunionesy ca
de Control competente y ate
de entrega recepcion;

lll. Proporcionar a las persc
entrega recepcion ordinaria
humanos, financieros y mat
saliente; lo que debera de r
lineamientos que se emitan er
internos de control del Poder
los ayuntamientos de los mur

IV. Verificar que el servidor
no inhabilitacidon que expide |

V. Las demas que sean ap
normativas aplicables.

Articulo 15. Correspondera a
entes publicos, el ejercicio de

I. Interpretar esta ley para ef
interpretaciéon que correspon

Il. Coordinar el proceso de e

l1l. Integrar el expediente pro
en el articulo 28 de la presen

IV. Vigilar y hacer cumplir lo

titulares de las unidades de apoyo administrativo o su
los procesos de entrega recepcidn, tendran las siguientes

eparacion de la persona servidora publica saliente, a la
o de Control competente;

pacitaciones que convoque la Secretaria o el Organo Interno
nder los requerimientos que se relacionen con los procesos

»nas servidoras publicas participantes en los procesos de
o constitucional, la informaciéon referente a los recursos
eriales que tuvo a su cargo la persona servidora publica
ealizarse en los plazos previstos en las guias, manuales o
1 el &mbito de su competencia, por la Secretaria, los érganos
Legislativo, Judicial, los organismos publicos auténomos y
nicipios del Estado;

publico entrante exhiba en tiempo y forma la constancia de
a Secretaria, y

licables de conformidad con las disposiciones legales vy
la Secretaria y los érganos internos de control de los demas
> las siguientes atribuciones:

ectos administrativos, sin perjuicio de las competencias de
da a los drganos jurisdiccionales o de fiscalizacion;

ntrega recepcion;

tocolario, el cual se conformara con los elementos previstos
te ley, de acuerdo al tipo de entrega recepcion;

dispuesto en esta ley;
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V. Implementar acciones que garanticen la continuidad del buen funcionamiento de la
administracién publica durante los procesos de entrega recepcion;

VI. Fungir como érganos de consulta y capacitacion en los procesos de entrega recepcion,

Y

VII. Las demas que se prevean en esta ley y demas normatividad aplicable.

Capitulo Tercero

Del pr

Articulo 16. Las Unidades de Apoyo Administrativo o su equivalente, deberan notificar
o al Organo Interno de Control competente, con una
fas habiles o de inmediato el mismo dia de la separacion del
empleo, cargo o comisién de la persona servidora publica saliente, debiendo remitir la

por escrito a la Secretaria
anticipacién minima de tres @

informacidn siguiente:
I. Nombre y apellidos de
nombramiento o formato uni

oficial expedida por autorida

Il. Unidad administrativa o ar
y su domicilio;

Il. La estructura organizacia
de las funciones que desarro

IV. Fecha de separacion del
saliente, y

V. Cualquier otra informaci
de entrega recepcion.

Lo anterior, a efecto de que
requiera a la persona servid

oceso de entrega recepcion ordinaria

3 persona servidora publica saliente, asi como copia del
co de personal o su equivalente y copia de su identificacion
d competente;

ea sujeta a entrega recepcioén, asi como drea de adscripcion
naly las &reas que en atencion a la naturaleza e importancia
llan sean designados como sujetos obligados a su cargo;

empleo, cargo o comisién de la persona servidora publica

5n que resulte necesaria para la documentacion del proceso

la Secretaria o el Organo Interno de Control competente
ora publica saliente y, de manera oportuna, desarrolle las
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actividades relacionadas cor
deban ser materia del proces

1 la preparacion de la informacion y documentacion que
o de entrega recepcion.

La omisién en la remision de
una dilacién en el proceso de
las unidades de apoyo admini

a informacidn descrita en el presente articulo, que ocasione
entrega recepcién, serd responsabilidad de los titulares de
strativo o su equivalente, sin que esto impida que el proceso

de entrega recepcion se realice y culmine conforme al proceso previsto en la presente

ley.

Articulo 17. Para efectos de
entrantes, a las siguientes:

I. Aquella que con motivo d¢
entrega recepcion;

Il. La persona servidora publi
provisional, funge como eng
servidora publica titular del &
encargada de despacho, con
servicio publico, debera ejerg
empleo, cargo o comision
correspondiente, y

Ill. La designada conforme a
adscrita, en aquellos casos
temporalmente por un periog

Articulo 18. El superior jerat
reciba con el caracter de titu
que prevea su normatividad i
como persona servidora pub

En el supuesto de que la
provisional, sea nombrada

recibida, no serd necesario ll
ser informado a la brevedad
Secretaria u érgano interno d

esta ley, se reconocen como personas servidoras publicas

> un nombramiento, fungiré como titular del area sujeta a

ca que por designacion del superior jerarquico y de manera
cargada del despacho, en tanto se designa a la persona
rea sujeta a entrega recepcién. La persona designada como

la finalidad de no suspender o retrasar la prestacion del
er las funciones y facultades que corresponden al titular del
de que se trate, hasta en tanto se designa al titular

la normatividad interna del ente publico al que se encuentre
en donde la persona titular del cargo publico se ausente
o0 mayor a cuarenta dias habiles.

-quico deberd designar a la persona servidora publica que
lar, encargado de despacho o cualquier otra denominacion
nterna, quien participard en el proceso de entrega recepcion
ica entrante.

versona servidora publica entrante designada de manera
posteriormente como titular de la unidad administrativa
evar a cabo el proceso de entrega recepcion, lo cual debera
por la unidad de apoyo administrativa o su equivalente a la
e control correspondiente.

par
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Articulo 19. La Secretaria @

persona servidora publica s

el Organo Interno de Control respectivo, requerirad a la
aliente por escrito la obligacién de realizar el proceso de

entrega recepcién y fijard fecha y hora para llevar a cabo el acto formal de entrega
recepcion, el cual no podré exceder de quince dias habiles contados a partir del dia habil

siguiente a la fecha de separ
publica saliente.

acion del empleo, cargo o comision de la persona servidora

En caso de urgencia, la Secretaria o el Organo Interno de Control respectivo podré

habilitar dias y horas inhabil

es para realizar el proceso de entrega recepcion, lo que se

haré del conocimiento de todos los participantes de dicho proceso.

Asimismo, el superior jerarq
de facilitar a esta ultima los
recepcion con oportunidad,

uico de la persona servidora publica saliente, se asegurara
elementos necesarios para realizar su proceso de entrega
debiendo en su caso, designar por escrito a una persona

servidora publica que coadyuve y facilite la informacién y acceso a las instalaciones que
se requieran. De tal circunstancia se debera dar aviso inmediato a la Secretaria u érgano

interno de control competente.

Durante el proceso de entre
competente debera impleme
informacién sefialada en el
persona servidora publica sa

Articulo 20. Cuando por una

ga recepcioén, la Secretaria o el Organo Interno de Control
ntar acciones encaminadas a revisar de manera selectiva la
articulo 25 de la presente ley, que fuera reportada por la
iente, a fin de generar las observaciones que correspondan.

causa plenamente justificada, la persona servidora publica

saliente no pueda participar en el proceso de entrega recepcion, dicha obligacion correra
a cargo del titular de la unidad de apoyo administrativo o equivalente, considerandose
como causa justificada el deceso, la incapacidad fisica o mental de la persona servidora
publica obligada, asi como la aplicacién de una medida cautelar privativa de la libertad o
sentencia jurisdiccional privativa de libertad que se encuentre firme. En estos casos, las
circunstancias acaecidas deberan acreditarse mediante la exhibicion del original o copia
certificada de la documentacion oficial correspondiente.

Lo anterior, no serd motivo

de aclaracién o de responsabilidad administrativa para la

persona titular de la unidad de apoyo administrativo.




PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE

QUERETARO

Articulo 21. Cuando por causas atribuibles a la persona servidora publica saliente, el
proceso de entrega recepcion no se realice en los términos y plazos previstos en la
presente ley, correspondera al superior jerdrquico el designar a quien fungira en
sustitucion de la persona servidora publica saliente en el proceso de entrega recepcidn.
Sin que tal circunstancia [represente motivo de aclaracion o de responsabilidad
administrativa para la persona a la que se designe.

La designacion referida en el parrafo anterior, se realizaréd en un plazo no mayor a cinco
dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a la solicitud que le realice la
Secretaria o el dérgano interno de control que corresponda, debiéndose informar tal
determinacion igualmente a la unidad de apoyo administrativo o su equivalente.

La persona servidora publicg designada como saliente, en términos de los parrafos que
anteceden, deberd realizar el proceso de entrega recepcién en un plazo no mayor a
quince dias habiles contados|a partir del dia siguiente a la notificacién de su designacion.

Articulo 22. La injustificada fglta de participacién de la persona servidora publica saliente,
en el proceso de entrega recepcidn, se hara constar en el acta de entrega recepcion, a fin
de deslindar las responsabilidades administrativas, civiles o incluso penales que se
desprendan de irregularidades que pudieran detectarse y que deriven con motivo del
ejercicio, cargo o comision de la persona servidora publica saliente.

Articulo 23. Las personas servidoras publicas, saliente y la entrante, firmaran un acta de
entrega recepcion con asistencia de dos testigos y con la intervencion del personal de la
Secretaria o el érgano interno de control segln corresponda; a dicha acta se anexara la
informacién y documentacién que se indica en la presente ley, segun corresponda, asi
como aquella que acredite la/identidad de las partes, lo que podra realizarse en formato
fisico o digital preferentemente; su contenido y anexos se respaldara en medios digitales,
recabando un ejemplar de toda la informacién que ampare la entrega recepcion para cada
una de las partes.

Articulo 24. El acta de entrega recepcién, deberd sefalar y en su caso, especificar al
menos los siguientes requisitos:

I. Lafecha, lugar y hora en que da inicio el acto;
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II. El nombre, empleo, cargo o comisién de las personas que intervienen, quienes se
identificaran plenamente;

IIl. Especificar el asunto u objeto principal del acto del cual se va a dejar constancia;

IV. Debe ser circunstanciada, es decir, debe relacionar por escrito y a detalle, el conjunto
de hechos que el evento de entrega recepcion comprende, asi como las situaciones que
acontezcan durante su desarrollo, situacién que deberd manifestarse bajo protesta de
decir verdad;
V. Realizarse en presencia de dos personas que funjan como testigos, quienes no tendran

uso de la voz, y Unicamente daran fe de lo que se hace constar en el acto protocolario de

la firma del acta;

VI. Especificar el numero, [tipo y contenido de los documentos que se anexan vy
complementan el acta;

VII. Indicar la fecha, lugar y hora en que concluye el evento;
VIIl. Formularse en tres tantos;

IX. Todas y cada una de las hojas que integran el acta, deben ser firmadas por las
personas que en él intervinieron;

X. En caso de no existir formato especial del acta, ésta se deberd redactar en papel
oficial de la dependencia o ente publico de que se trate;

Xl. Las cantidades deben ser asentadas en nimero y letra, y

XIl. Las hojas que integren el acta deben foliarse en forma consecutiva.

En el supuesto de que las personas servidoras publicas salientes, entrantes o
aquellas designadas para recibir, se negasen a firmar el acta, el personal de la Secretaria

o el érgano interno de control correspondiente, asentard los hechos sucedidos y la razén
expresa de la negativa.

==
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Articulo 25. La persona senvidora publica saliente, deberd preparar la entrega de la
informacién, asuntos y recursos publicos, considerando cuando menos los documentos
que a continuacidn se enlistan, de acuerdo a la naturaleza de la actividad desarrollada en
el ente publico:
I. Documentacion financiera iy presupuestal:
a) Estados financieros y anexos;

b) Estado de origen y aplicacién de recursos;
c¢) Corte de caja adicional;
d) Flujo de efectivo;

e) Estado de ejercicio presupuestal;
f) Rezago fiscal;
g) Archivos en tramite y concentracion;
h) Archivos histéricos;
i) Relacién de servicios contratados que implican un gasto programado;

j) Relacién de cuentas;

k) Oficios emitidos por la Legislatura, referentes a la fiscalizacion de las cuentas
publicas presentadas;

l) Programa de inversion, y

m) Calendarizacién y metas.

[o))

Il. Expediente de obra publica:

a) Expedientes técnicos de obra publica;
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b) Expedientes financieros de obra publica;
c) Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo;

d) Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, construccion de caminos, licencias
o permisos para la ejecucién|de la obra publica, etc.;

e) Expediente general de seryicios municipales;

f) Expediente de mantenimiento de servicios municipales;

g) Expediente de mantenimiento de vehiculos, maquinaria y equipo;

h) Convenios y contratos de obra publica;

i) Manual de organizacion, procedimientos y politicas de control interno;
j) Expediente de pliegos de opservaciones y solventacion de las mismas, y
k) Archivos de tréamite, concentracion e historico;

I1l. Documentacién patrimonial:

a) Bienes en almacén;
b) Bienes inmuebles;
c) Bienes muebles;

d) Expedientes en archivo de trdmite, concentracion e histérico;
e) Material bibliografico e informativo;

f) Convenios y contratos relacionados con el patrimonio;

g) Inventario de programas de computo;

\
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h) Expedientes documentales patrimoniales;
i) Inmuebles recibidos en donacién, y

j) Donacién de inmuebles.
IV. Expedientes diversos:
a) Cancelacién de cuentas bancarias;
b) Fondos especiales;

c) Confirmacién de saldos, y
d) Relacién de acuerdos o convenios con el Estado o la Federacion;
V. Recursos Humanos:

a) Plantilla de personal;
b) Inventario de recursos humanos;
c) Estructura organica;
d) Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes);
e) Expedientes de personal;
f) Manual de organizacién, procedimientos y control interno;
g) Relacién de personal;
h) Relacién de servidores publicos inhabilitados;

i) Contratos de asesoria y consultoria;
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j) Sueldos no cobrados, y
k) Libro de registro de valores.
VI. Asuntos en tramite:
a) Juicios en proceso;
b) Remates pendientes de ejecutar;

c) Autorizaciones de la Legislatura en proceso;

d) Contratos y convenios en framite;

e) Multas federales no fiscales en tramite de cobro;

f) Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecucion;
g) Relacion de asuntos en tramite o en proceso;

h) Informe de obras en proceso, y

i) Estudios y proyectos en proceso.

VII. Expedientes fiscales:

a) Padrén de contribuyentes;
b) Padrén de proveedores y ¢ontratistas;

¢) Inventario de formas valoradas y facturas en su caso;
d) Inventario de recibos de ingresos;

e) Corte de chequeras;

f) Relacién analitica de pdlizas de seguros contratados;
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g) Relacién analitica de depds
h) Relacién analitica de pagos

i) Estado que guardan las par
caso;

j) Relacion de los expedientes
k) Entrega de sellos oficiales;
l) Legislacion fiscal, y

m) Archivo de tramite, conce

VIII. Otros: Toda aquella info
rubros antes sefialados, lo gt

Cuando la informacion se ¢
magneto opticos; se digitalia

demds medios electrénicos

relativos de uso y consulta ¢
operativos y demas documen

Formarén parte del proceso
la situacion administrativa,
programas y demas informa
interna.

La informacién a que se refier
todos los datos necesarios y s

el concepto de que se trata,

encuentre, pudiendo la enti

cuanto a la entrega de expe
estén a su alcance.

sitos en garantia;

5 realizados por anticipado;

ticipaciones federales, estatales o municipales, segun su

s de los impuestos y contribuciones pagadas;

ntracion e histdrico.

rmacion relevante que no se encuentre considerada en los
e podra incluir memorias documentales y libros blancos.

sncuentre en medios electrénicos, magnéticos, opticos o
e o se guarde en archivos electrénicos, bases de datos o
o tecnolégicos, deberdn entregarse todos los documentos
je la informacidn electrdnica, claves de acceso, manuales
tos relativos a la informacién que conste en dichos medios.

de entrega recepcion, todos los aspectos relacionados con
desarrollo, cumplimiento o, en su caso, modificaciéon de
cién y documentacién relativa que sefiale su normatividad

e este articulo deberd detallarse de tal manera que contenga
uficientes para determinar, ubicar e identificar con facilidad
asi como para determinar la situacién y estado en que se
djad o dependencia que se encuentre en este proceso, en
dientes, almacenar los mismos en los medios digitales que
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Finalmente, la informacidn ¢
aquella que del listado sefz
conforme a los lineamienta
consideraran las particularid
funciones especificas.

Articulo 26. Las personas
Estado, ademas de la docum
la actividad desarrollada, det
I. Libros de actas de cabilda
Il. Acuerdos de cabildo pend
lll. Relacién de convenios ce
IV. Relacién de capitales y cr
V. Relacién de donaciones,
VI. Participaciones que perci

VII. Relacion de las rentas y g

VIIl. Documentacion normat

Del proc
Articulo 27. ELl proceso d
constitucional, podré iniciars

haya sido legalmente reconoc

El procedimiento que se de

jue se integrard en el proceso de entrega recepcion, sera
alado resulte aplicable a cada persona servidora publica,

s que se emitan por cada ente publico, en donde se
ades de su estructura orgénica, jerarquias, competencia y

servidoras publicas con adscripcién a los municipios del

entacion sefialada en esta ley, de acuerdo a la naturaleza de
beran entregar la siguiente:

ientes de cumplir;

ebrados con otros municipios, con el estado o la federacion;
réditos a favor del municipio;

legados y herencias que recibieron;

ban de acuerdo con las leyes federales y del estado;
roductos de todos los bienes municipales; y

va que regula la actividad municipal.

Capitulo Cuarto
eso de entrega recepcion constitucional

e entrega recepcién al término e inicio de un ejercicio
e a partir de que la autoridad entrante estatal o municipal

sida por la autoridad electoral correspondiente.

scribe en el presente capitulo, resulta aplicable al Poder

Ejecutivo del Estado y los municipios, asi como a sus entidades.
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Articulo 28. La entrega rec
siguiente:

I. El acta de entrega recepcid
Il. El compendio de la entreg

lll. La informacion y docume
continuidad de la administrac

La documentacion sefialada ¢
en formato digital, mediantg
imposibilidad de atender lo a

Articulo 29. El compendio, c(
asuntos relacionados co
documentacidon, asuntos, pr¢
forma parte de una entrega r
a que hace referencia el artic

Articulo 30. Para la formaliza
menos las siguientes fases:

|. Preparatoria: Consiste en
constitucional, mismas que s
Secretaria o el érgano internc

Il. Informativa: Consiste en g
cuales, la persona servidora
gue guarda la administracion
en su caso, obras publicas en
el relevo en la titularidad de
la prestacion del servicio pub

lll. Formalizacion:
constitucional del ente public

Consiste

epcién constitucional se integrard con la documentacion

n constitucional;
a recepcion constitucional, y

Wtacidn adicional que se estime pertinente para garantizar la
sién publica.

>n las fracciones Il y Ill, podra presentarse preferentemente
medios que aseguren integridad y autenticidad; ante la
nterior, podra realizarlo de manera impresa.

D

=

yntendra la informacién del estado en que se encuentran los
n los recursos humanos, materiales, financieros,
bgramas, proyectos, acciones, y demas informacion que
ecepcién, de la administracién saliente, con los parametros
ulo 25 de la presente ley.

1cidn de la entrega recepcidn constitucional se realizaran al

las acciones previas a los trabajos generales del proceso
e detallan en la calendarizacion de las actividades, que la
» de control correspondiente establezca;

s trabajos de las comisiones de entrega y receptora, por los
piblica entrante tomaré conocimiento previo de la situacion
, desarrollo y cumplimiento de los programas, proyectos vy,
proceso. Lo anterior, para que al momento de concretarse
a administracidn, se continde de manera segura y eficiente,
lico, y
en la suscripcién del

acta de entrega recepcion

o.
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Articulo 31. En la fase de preparacién de la entrega recepcién constitucional, la Secretaria
o el érgano interno de control competente, comunicaré a las dependencias y entidades
de los entes publicos el cronograma de trabajo, para efectos de que éstas cumplan en

tiempo y forma las actividade

Articulo 32. Las personas titu
informaran a la Secretaria

cronograma a que se refiere
como enlaces y las personas
administrativas.

Articulo 33. La informaciony
publicos que las personas
constitucional, comprendera
previsto en el numeral 25 de

Articulo 34. La Secretaria o

>s que se deberdn realizar durante esta fase.

lares de las dependencias y entidades de los entes publicos,
o el érgano interno de control competente, conforme al
el articulo anterior, los nombres de las personas designadas
servidoras publicas obligadas de cada una de las unidades

documentacion de las dependencias y entidades de los entes
titulares de éstas integrardn en la entrega recepcion
de acuerdo a cada caso y conforme a su competencia, o
la presente ley.

los érganos internos de control competentes, estableceran

con la anticipacién debida, la organizacién del proceso de entrega recepcion,
implementarén las acciones que estime pertinentes para la preparacion e integracién de
la informacién y documentagién, incluyendo en su caso, la realizacion de simulacros de
entrega recepcién, con el objetivo de detectar y corregir de manera oportuna las
deficiencias de forma y fondo en el llenado de las actas y anexos que forman parte del
proceso de entrega recepcion.

Articulo 35. Para el desarrollo de la fase informativa, se debera integrar:
I. Comisidn de entrega, y
Il. Comision receptora.

La designacién de dichas comisiones se efectuara con una anticipacion de un mes, previo
al término de la administracion saliente, considerando que para ello se debera actualizar

el supuesto establecido en ellarticulo 27 de esta norma.

Articulo 36. La Comisidn de entrega estard conformada, de la siguiente manera:
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I. Eltitular de la Secretariad
o su equivalente, quien la prg
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ectivo.

2pcidn constitucional, deberan estar presentes las personas
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Capitulo Quinto
Del proceso de aclaraciones
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Articulo 40. La revisidn de la informacion contenida en el acta de entrega recepcion, en
sus tipos ordinaria y constitucional, y la reportada en sus anexos, se realizara conforme
al procedimiento siguiente:

I. La persona servidora publica entrante contarad con un término no mayor a quince dias
habiles siguientes a la firma del acta de entrega recepcion, para realizar la revision de la
informacién y documentacién reportada por la persona servidora publica saliente en el
acta de entrega recepcion;

1. Si del resultado de la revisién, se detectan inconsistencias por la persona servidora
publica entrante, ésta deberd hacerlas del conocimiento de la Secretaria o el Organo
Interno de Control correspondiente, dentro del mismo plazo sefialado en el inciso que
antecede.

Los cuestionamientos deberén versar uUnicamente respecto de los recursos humanos,
materiales, financieros, documentacién, asuntos, programas, proyectos y acciones,
inmersos en la entrega recepcién correspondiente, no asi respecto de los actos u
omisiones que, en el desempefio de su empleo, cargo o comision, hayan afectado la
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia del servicio publico. De ser el
caso, deberd ser denunciado|de conformidad con la normatividad aplicable;

IIl. La Secretaria o el Organo Interno de Control correspondiente, emitiré un
requerimiento a la persona servidora publica saliente para que, en un plazo no mayor a
quince dias hdbiles contados a partir de que surta efectos la notificacion del
requerimiento, realice ante gsta por escrito la respuesta a los cuestionamientos que
considere procedentes;

IV. La Secretaria o el Organo Interno de Control correspondiente, en un término maximo
de cinco dias héabiles a partir de la recepcion, notificard por escrito a la persona servidora
publica entrante la respuesta a los cuestionamientos vertidos por la persona servidora
publica saliente;

V. La persona servidora publica entrante dentro de un plazo de cinco dias habiles a partir
de la recepcién, analizard la contestaciéon a los cuestionamientos, documentacion e
informacién proporcionada por el servidor publico saliente y determinara si con ello se
tienen por solventados los| cuestionamientos e informacidon solicitada, debiéndolo
informar por escrito a la Secretaria o el érgano interno de control competente;
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VI. La Secretaria o el Organo Interno de Control respectivo, notificard por escrito a los
participantes en el proceso de entrega recepcion, la fecha y hora para llevar a cabo la
celebracion de la firma y lectura del acta de aclaraciones, que no podra ser mayor a cinco
dias habiles a partir del dia siguiente a aquel en que se realizd la notificacion. Dicha acta
deberd reunir los requisitos del acta entrega recepcién, y se dejaran asentadas las
manifestaciones que al respecto deseen realizar las personas servidoras publicas sobre
las inconsistencias detectadas, y

VII. De considerarse por parte de la persona servidora publica entrante que no se aclaran
dichas inconsistencias, la Secretaria o el Organo Interno de Control correspondiente,
procederd a dar vista a la autoridad investigadora competente y, de resultar que se
constituye probable responsabilidad, se procederd conforme a lo previsto en la
normatividad aplicable.

Capitulo Sexto
De la utilizaciéon de los medios electrénicos

Articulo 41. En el Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, corresponderd a la Secretaria
el desarrollo, implementacién y administracién del SER, como mecanismo para agilizar el
cumplimiento de lo dispuesta en la presente ley.

Adicionalmente, los entes pUblicos podran convenir con la Secretaria, la utilizacion del
SER, como medio digital utilizado para la captura, transferencia y administracion de la
informacién y que serd el medio para realizar el proceso de entrega recepcion
administrativa, en términos de las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 42. Cuando el proceso de entrega recepcion se lleve a cabo través del SER, se
utilizaran los mecanismos que permitan la produccién de firma electrénica avanzada, o
cualquier otro mecanismo de similares caracteristicas, para que las personas servidoras
publicas salientes y en su caso la totalidad de su estructura obligada, firmen
electrénicamente la informacién reportada.

El resto de los entes publicos del Estado de Querétaro, que utilicen el esquema de
produccién de firma electrénica para el manejo de la informacién, podran convenir la
utilizacién de la infraestructura del Poder Ejecutivo del Estado.
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rega recepcion que se encuentren en curso al momento de
ey, se tramitaran hasta su total conclusién conforme a las
5 al momento de su inicio.




PODER EJE

QUERETARO

Quinto. Los Ayuntamientos, en el dmbito de su competencia, deberan expedir las
disposiciones juridicas y realizar las adecuaciones normativas correspondientes de
conformidad con lo previsto en la presente Ley.

Dado en el Palacio de La Corregidora, sede del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro,
en la Ciudad de Santiago (4 Querétaro, Qro., el 02 (dos) de marzo de 2026 (dos mil

veintiséis).
\ /
Mauricio Wyri Gor /
Gobernador del Estado de{@uerétaro

_—.del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro

Hoja de firmas que corresponde a la Iniciativa de Ley de Entrega Recepcidn del Estado de Querétaro, de fecha
02 de marzo de 2026.




